
Rösta på ett möte 

Ibland röstar man för att göra ett beslut. 

Det finns olika sätt att rösta. 

Till exempel kan du rösta genom att lyfta upp din hand. 

Lyssna på mötesordförande  

som berättar hur man skall rösta. 

 

Paus 

Behöver du en paus i mötet? 

Då skall du fråga mötesordförande  

om ni kan hålla en paus. 

 

Kom ihåg! 

Kom ihåg att din telefon skall vara  

på ljudlöst under mötet. 

Om det är något du inte förstår 

på mötet kan du alltid fråga.  
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Före mötet 

Har du fått information om mötet? 

Före ett möte får du ofta 

en lista om vad ni skall tala om på mötet.  

Läs igenom listan. 

Fundera vad du tycker om det ni skall tala om. 

Om du har frågor om mötet 

kan du tala med din handledare om saken. 

 

Skall du berätta något på mötet? 

Före ett möte skall du fundera  

på vad du skall säga.  

Om du skall presentera något 

skall du förbereda dig. 

Du kan gå igenom vad du skall säga med din handledare. 

Du kan också skriva upp det.  

 

Under mötet 

På mötet går ni igenom listan i ordningsföljd.  

Om ordningen ändras säger mötets ordförande det. 

 

När du vill tala skall du be om ordet. 

Du ber om ordet av mötets ordförande 

genom att räcka upp din hand. 

Tala bara om det ämne på listan ni talar om just då.  

 

Avbryt inte andra som talar. 

Kom ihåg att också lyssna på vad andra säger. 

Ibland kanske någon talar långsamt.  

Då måste du ha tålamod och vänta på din tur 

 

Om du inte förstår vad någon säger  

kan du be din handledare förklara. 
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